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План работы

казенного учреждения Воронежской области 

«Государственный архив общественно-политической истории Воронежской области» на 2026 год

План работы казенного учреждения Воронежской области "Государственный архив общественно-политической истории Воронежской области" (далее — Учреждение) на 2026 год разработан в соответствии с указаниями Федерального архивного агентства от 10.09.2025 № 5/3731-А    «О планировании работы архивных учреждений Российской Федерации на 2026 г. и их отчетности за 2025 г.» и приказом управления делами Воронежской области от 02.10.2025 № 357-п «О планировании работы архивных учреждений Воронежской области на 2026 год и их отчетности за 2025 год», согласно которым Учреждение планирует работу на 2026 год с учетом положений Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2024 № 309 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года и на перспективу до 2036 года», других документов стратегического планирования федерального и отраслевого уровней.

В план на 2026 год включены работы, выполняемые в рамках уставной деятельности Учреждения, с учетом анализа работы за 2025 год, имеющегося кадрового потенциала, в рамках выделяемых бюджетных средств. 

В 2026 году приоритетными направлениями деятельности Учреждения будут являться обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, формирование Архивного фонда Российской Федерации, создание информационно-поисковых систем и баз данных о документах Учреждения, предоставление информационных услуг и организация информационной поддержки мероприятий, связанных с освещением памятных дат. 

В планируемый период Учреждение ставит целью улучшение качества и увеличение объемов оказываемых услуг, а также увеличение количества архивных документов, переведенных в электронную форму.

I. Обеспечение сохранности и государственный учет документов

Архивного фонда Российской Федерации
В плане работы Учреждения на 2026 год в сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов предусмотрена реализация мероприятий по повышению уровня защищенности и безопасности архивных объектов путем усиления контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и антитеррористической защищенности, актуализации локальных актов по вопросам пожарной безопасности и антитеррористической защищенности, принятия организационных мер, направленных на профилактику предотвращения возгораний, повышения качества обучения должностных лиц и работников Учреждения мерам пожарной безопасности, выполнения обязательных требований к критически важным объектам (далее — КВО), правообладателями которых являются государственные архивы, эксплуатирующие КВО. 

Обеспечению повышения уровня защищенности и безопасности архивных объектов будет способствовать функционирование созданных в Учреждении пожарно-технической комиссии, комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, комиссии по подготовке здания архива к работе в осенне-зимний период, эвакуационной комиссии.

В соответствии с требованиями законодательства будут проведены противопожарные инструктажи. 

В 2026 году будет продолжено осуществление мероприятий по  обеспечению охранного режима.
В первом квартале планового периода будет утвержден план основных мероприятий Учреждения в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2026 год. 

Также будет проведена корректировка исходных данных для планирования мероприятий по эвакуации работников Учреждения и членов их семей, подготовке к защите и защите архивных документов, их эвакуации.
Продолжится подготовка руководящего состава и работников Учреждения к практическим действиям по защите от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарной безопасности. 
При выдаче дел для ознакомления в читальный зал и во временное пользование за пределы Учреждения и при их возвращении обратно в архивохранилище в обязательном порядке будет проводиться полистный просмотр, имеющий целью обеспечение сохранности документов.
Отделом комплектования, организации государственного хранения и учета документов Учреждения будут подготовлены и переданы на реставрацию, переплет и подшивку дела, находящиеся в неудовлетворительном физическом состоянии и наиболее востребованные исследователями читального зала и работниками Учреждения.

Реставрации подвергнутся документы на бумажной основе в количестве 25375 листов (800 ед.хр.). Планируется переплести 860 дел. Подшивке подвергнутся дела в количестве 1484 ед.хр.
В отчетном периоде запланировано картонирование документов в количестве 255 ед.хр. 

Будет продолжена работа по восстановлению затухающих текстов. Планируется восстановить 48 листов.
Продолжится работа по выявлению особо ценных документов. С этой целью запланировано просмотреть 277 дел Оп.2 Ф.19 Воронежский городской комитет КПСС, г. Воронеж. 

В случае выявления уникальных документов будут подготовлены предложения по их включению в Государственный реестр уникальных документов Архивного фонда Российской Федерации и Государственный реестр уникальных документов Архивного фонда Воронежской области.

Проверка наличия и состояния документов будет проводиться по  фондам: Ф.1 Воронежский губернский комитет ВКП(б), Ф.19 Воронежский городской комитет КПСС, г. Воронеж, Ф.45 Верхнемамонский районный комитет КПСС, Воронежская область, Ф. 9353 Архивно-следственные и фильтрационно-проверочные дела. Всего планируется проверить 15500 ед.хр.
Перед проведением проверки наличия будет проведена выверка учетных документов.

При выявлении фактов необнаружения дел/документов предположительно по причине хищения предусмотрено незамедлительное информирование управления делами Воронежской области и правоохранительных органов.

Будут продолжены работы по своевременному учету архивных документов, внесению учетных изменений в список фондов Учреждения, сведения об изменениях в составе и объеме фондов, листы фондов, карточки фондов, государственную информационную систему Воронежской области «Информационно-поисковая система цифрового фонда пользования на документы Архивного фонда Воронежской области» (далее - ГИС ВО «ИПС ЦФП АФ ВО»).

В соответствии с Временным порядком автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся в государственных и муниципальных архивах, утвержденным приказом Росархива от 23.10.2000 № 64, в целях осуществления автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации в Учреждении продолжится ведение программного комплекса "Архивный фонд" (далее - ПК «Архивный фонд»). 
С целью обеспечения контроля за сохранностью документов, хранящихся в КУВО «ГАОПИ ВО», а также в организациях-источниках комплектования Учреждения, продолжится их учет в соответствии с Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, утвержденным приказом Росархива от 11.03.1997    № 11.   
Для обеспечения сохранности документов в течение года будут проводиться мероприятия по обеспыливанию полок, связок и архивных коробов, рациональному размещению документов в хранилищах в соответствии с санитарно-гигиеническим режимом хранения архивных документов.

II. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
Комплектование Учреждения документами общественных организаций, документами личного происхождения в планируемом периоде будет оставаться одним из ведущих направлений деятельности.
В 2026 году на заседания экспертно-проверочной комиссии (ЭПК) управления делами Воронежской области будут представлены на рассмотрение описи  дел постоянного срока хранения в количестве 210 ед.хр. управленческой документации, 25 ед.хр. личного происхождения с целью включения в состав Архивного фонда Российской Федерации.

Продолжится работа по приему на постоянное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся в архивах организаций-источников комплектования сверх установленного срока, а также документов держателя фонда личного происхождения. 

Планируется принять 230 ед.хр. управленческой документации по   Ф.Р-2031 Воронежская областная организация Профессионального союза работников народного образования и науки Российской Федерации, 25 ед.хр. документов личного происхождения.

В сфере комплектования в 2026 году продолжится внедрение в практику работы Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 № 77, перечней документов, образующихся в деятельности федеральных органов исполнительной власти и подведомственных им организаций, размещенных на официальном сайте Росархива (Перечня документов, образующихся в процессе деятельности Федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 27.06.2022 № 72).
Будет продолжена работа по уточнению списка организаций-источников комплектования Учреждения.  

В 2026 году планируется проведение паспортизации архивов организаций-источников комплектования Учреждения по состоянию на 01.12.2026.
Мероприятия по организации сбора документов граждан-участников специальной военной операции (СВО) предусмотрены в рамках действующего соглашения о сотрудничестве и взаимоотношениях в области архивного дела и делопроизводства между Государственным фондом поддержки участников специальной военной операции «Защитники Отечества» (филиалом Государственного фонда поддержки участников специальной военной операции «Защитники Отечества» по Воронежской области) и Учреждением.
III. Создание информационно-поисковых систем


Обеспечение устойчивого и бесперебойного функционирования информационных инфраструктур Учреждения является одной из задач в части информатизации в планируемом периоде.

В 2026 году будет продолжена работа по вводу информации в ПК «Архивный фонд». Планируется ввести 1640 записей на уровне дела - 1640 заголовков единиц хранения. Аналогичные записи будут внесены в ГИС ВО «ИПС ЦФП АФ ВО».
Планируется работа в части пополнения Базы данных по местам хранения документов по личному составу.

Будет продолжено формирование электронного фонда пользования архивных документов. 

В планируемый период ставится задача по повышению информативности и удобства использования пользовательских интерфейсов сайта и страниц Учреждения в социальных сетях.

При реализации мероприятий создания и развития информационных ресурсов Учреждения важным моментом является продолжение перехода на отечественное программное обеспечение и обеспечение информационной безопасности. 

В 2026 году продолжится наполнение Базы данных о рассекреченных документах Ф.9353 Архивно-следственные и фильтрационно-проверочные дела, хранящихся в КУВО «ГАОПИ ВО».
В 2026 году будет проводиться работа по описанию документов личного происхождения в количестве 25 ед.хр. 

Продолжится переработка описи № 3 Ф.1 Воронежский губернский комитет ВКП(б) в объеме 240 ед.хр.
IV. Предоставление информационных услуг и использование документов
Одним из главных направлений работы отдела информации, публикации и научного использования документов Учреждения остается проведение информационных мероприятий.

Информационные мероприятия будут приурочены к юбилейным и памятным датам отечественной истории, знаменательным датам истории Воронежской области (к 85-летию начала Великой Отечественной войны; 135-летию со дня рождения русского поэта Осипа Эмильевича Мандельштама; 100-летию со дня рождения первого секретаря Воронежского обкома КПСС, Чрезвычайного и Полномочного Посла СССР в Республике Куба, Председателя Совета Министров РСФСР, Председателя Президиума Верховного Совета РСФСР, Героя Социалистического Труда, Почетного гражданина города Воронежа Виталия Ивановича Воротникова; 100-летию со дня рождения Героя Советского Союза, летчика-космонавта Константина Петровича Феоктистова; 65-летию первого полета человека в космос – Юрия Алексеевича Гагарина; 90-летию со дня рождения библиографа, библиофила, книговеда, литературоведа и преподавателя, Почетного гражданина города Воронежа Олега Григорьевича Ласунского; 55-летию Договора о мире, дружбе и сотрудничестве между СССР и Индией; 85-летию начала партизанского движения в Воронежской области; 105-летию со дня рождения танкиста, гвардии младшего лейтенанта, Героя Советского Союза Николая Степановича Шендрикова; 90-летию со дня рождения прозаика, сатирика, заместителя редактора газеты «Молодой коммунар» Евгения Пантелеевича Дубровина; 25-летию со дня создания ведущей политической партии страны «Единой России» и др.).
Планируется организовать 7 фотодокументальных выставок, подготовить 7 публикаций по архивным документам, 17 радиопередач, в том числе с использованием средств массовой информации.

Исполнение тематических и социально-правовых запросов также остается в числе основных направлений работы отдела информации, публикации и научного использования документов Учреждения. 

Планируется исполнить 41 тематический и 242 запроса социально-правового характера.

Все поступающие запросы пройдут обязательную процедуру регистрации и учета в автоматизированной информационной системе Учреждения. 

Продолжится работа в части исполнения запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также с получением льгот и компенсаций, в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере». 

В 2026 году планируется оцифровка архивных документов периода Великой Отечественной войны, размещение их электронных копий в ГИС ВО «ИПС ЦФП АФ ВО» в рамках плана мероприятий по реализации Основ государственной политики по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравственных ценностей на территории Воронежской области.

С целью вовлечения архивных документов в широкий оборот продолжится работа по их рассекречиванию в рамках плана работы региональной межведомственной экспертной комиссии при Губернаторе Воронежской области по рассекречиванию документов, хранящихся в государственных архивных учреждениях Воронежской области. 

Планируется рассекретить документы, хранящиеся в Ф.1 Воронежский губернский комитет ВКП(б), Ф.3 Воронежский областной комитет КПСС, Ф.15 Кагановичский районный комитет КПСС, г. Воронеж, Ф.16 Коминтерновский районный комитет КПСС, г. Воронеж, Ф.17 Железнодорожный районный комитет КПСС, г. Воронеж, Ф.19 Воронежский городской комитет КПСС, г. Воронеж, Ф.43 Ведугский районный комитет КПСС, Воронежская область, Ф.62 Землянский районный комитет КПСС, Воронежская область, Ф.89 Острогожский районный комитет КПСС, Воронежская область, Ф.110 Семилукский районный комитет КПСС, Воронежская область, Ф.413 Партком Воронежского агроуниверситета им. Глинки, Ф.1482 Землянский волостной комитет ВКП(б), Воронежский уезд, Ф.9099 Воронежский промышленный областной комитет КПСС, Ф.9123 Лискинский сельский производственный партком КПСС, Воронежская область.
Учреждением будет продолжена работа с архивными документами в рамках пополнения федерального архивного проекта «Преступления нацистов и их пособников против мирного населения СССР в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.». 

Продолжится оцифровка наиболее востребованных комплексов исторических источников для удовлетворения потребностей государства и общества в ретроспективной архивной информации, а также реализации прав граждан на получение и использование информации, содержащейся в документах Архивного фонда Российской Федерации. Для этого продолжится создание электронного фонда пользования на документы на бумажном носителе в количестве 19675 листов.

В рамках выполнения решения комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий Воронежской области от 21.07.2009 г. будет продолжена работа по формированию очередного тома Книги Памяти жертв политических репрессий Воронежской области. 
Продолжится работа по приему граждан.

Будет организована работа читального зала Учреждения.

В плане работы на 2026 год предусмотрено наполнение и обновление страницы Учреждения на сайте Архивной службы Воронежской области, ведение страниц в социальных сетях «ВКонтакте» и «Одноклассники».

Ведение сайта и страниц Учреждения в сети Интернет предполагается с учетом Методических рекомендаций по созданию и развитию официальных сайтов и официальных страниц органов управления архивным делом, государственных и муниципальных архивов Российской Федерации (ВНИИДАД, 2023). 

V. Организационное, кадровое,

научно-методическое и информационное обеспечение

В соответствии с планом работы Научно-методического совета архивных учреждений Центрального федерального округа Российской Федерации (далее - НМС ЦФО РФ) на 2026 год Учреждение планирует принять участие в заседании НМС ЦФО РФ (май 2026 года, г. Калуга) по теме: «Органы исполнительной власти как источник комплектования архивов ЦФО РФ. Проблемы. Перспективы», в совещании-семинаре по теме: «Формирование документального наследия по истории Специальной военной операции. Проблемы, опыт практической работы».
В 2026 году планируется участие (в случае привлечения) в проведении управлением делами Воронежской области профилактических мероприятий в рамках осуществления регионального государственного контроля (надзора) за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Воронежской области.

Обязательным является оперативное представление информации         (в случае выявления фактов) в управление делами Воронежской области о готовящихся нарушениях или признаках нарушений обязательных требований, установленных законодательством об архивном деле Российской Федерации, организациями-источниками комплектования Учреждения.
В планируемом периоде будет оказана методическая и практическая помощь организациям-источникам комплектования Учреждения в составлении номенклатуры дел, описей дел постоянного хранения и научно-справочного аппарата к ним, актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, подготовке архивных документов для передачи на постоянное хранение в Учреждение. 
Планируется проведение обучающего семинара для организаций-источников комплектования КУВО «ГАОПИ ВО» по составлению паспорта архива организации на 1 декабря ____ года.
В плане работ на 2026 год предусмотрена разработка методических рекомендаций по исполнению запросов социально-правового характера, а также памяток по организации работы в читальном зале и личного приема граждан в Учреждении. Также будут разработаны методические документы, раскрывающие порядок взаимодействия Учреждения с организациями – источниками комплектования, порядок выдачи архивных документов из архивохранилищ КУВО «ГАОПИ ВО».

С целью создания объединяющего поля для архивистов различных регионов и увеличения посещаемости страниц в социальных сетях планируется размещение новостной информации о наиболее значимых мероприятиях Учреждения на Портале «Архивы России». 

На базе учебно-методического центра ГО и ЧС казенного учреждения Воронежской области «Гражданская оборона, защита населения и пожарная безопасность Воронежской области» в соответствии с Планом комплектования слушателями на 2026 год состоится обучение работников Учреждения по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации в области ГО и защиты от ЧС. 
Достижению запланированных объемов работ, улучшению качества их исполнения будут способствовать  еженедельные совещания у руководителя Учреждения, заседания экспертно-методической комиссии (ЭМК) Учреждения.

На заседаниях ЭМК Учреждения планируется рассмотреть перечни документов (в случае выявления), отнесенных к категории уникальных и особо ценных, вопросы согласования описей, тематико-экспозиционных планов выставок, предложения по переработке, дополнению, разработке новых или отмене устаревших нормативных и научно-методических документов и др.
Руководитель
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